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Kurzbeschreibung
OneNote 2016 & 2013
Manche nennen OneNote das bestgehütete Geheimnis von Microsoft. Die heimliche Perle von Microsoft-
Office, die sich im Schatten von Word, PowerPoint und
Excel versteckt, ist ein verkanntes Genie.
OneNote ist ein Notizprogramm, ermöglicht aber weit mehr als mal eben die Telefonnummer vom
Pizzadienst zu notieren oder eine Einkaufsliste zusammenzustellen.

Als Ihr unbegrenztes Gedächtnis unterstützt OneNote Sie beim Festhalten und Organisieren geschäftlicher
wie privater Informationen jeder denkbaren Art: Besprechungsnotizen, Protokolle, Projektskizzen,
Webrecherche, Rezepte,
Urlaubsplanungen, Brainstormings, Handschriftnotizen, E-Mails, Clippings,
Aufgabenlisten, Dokumentensammlungen, Scans, Bilder, Videos, Audioaufzeichnungen,
Diagramme … einfach alles. Die clevere Suchfunktion findet blitzschnell
alles wieder – sogar innerhalb von Bildern oder Sprachaufzeichnungen.

Die neue Version OneNote 2016 hat sich gegenüber dem Vorgänger One-
Note 2013 nahezu nicht verändert. Von daher können Sie dieses Buch uneingeschränkt als Anleitung für
beide Ausgaben verwenden. Wer OneNote noch
nicht kennt, findet hier anschauliche Schritt-für-Schritt-Anleitungen vom ersten
Notizbuch auf PC, Notebook, Tablet oder Smartphone bis hin zur Teamund
Projektarbeit. Aber auch versierte OneNote-Anwender werden in diesem
Buch fündig und lernen sicher den einen oder anderen Kniff, Beruf und Privatleben
mit OneNote noch effizienter zu organisieren.

Aus dem Inhalt:
• Grundlagen und Anwendungsbeispiele
• Infos eingeben, aufzeichnen, aus anderen Programmen übertragen
• Suchen, finden und organisieren
• Teilen und Teamwork per LAN oder Internet
• Sicherheit und Privatsphäre
• OneNote auf Tablet-PCs und Smartphones
• OneNote per Webbrowser
• und vieles mehr
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